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 باسمه تعالي

 (ع)مجتمع آموزشي فرهنگي غيردولتي امام رضا 

 (ع)دبستان پسرانه غير دولتي امام رضا

 

ي سخت افشار آضىایی داضتٍ باضىذ ي بٍ  (محیط يیىذيس)داوص آمًسان کلاس ايل بایذ با وزم افشار 

 . مسلط باضىذMicrosoft PowerPoint ي Microsoft Wordبزوامٍ َای 

 

 :نرم افسار (1

 :7محيط وينذوز 

  ي تمام تىظیمات آنDesktopمحیط 

 کار با پىجزٌ َای يیىذيس ي تمام تىظیمات آن

 Personalizeَا ي تىظیمات  Gadgetکار با 

  Folder Option آضىایی با پارامتزَای

 مذیزیت فایل َا ي فًلذرَا

  َاDriveتىظیمات  

 User Accountتىظیمات 

 Start menuي Taskbar تىظیمات

Shut Down, Restart, Sleep, Hibernate, Log off, Lock, Switch User  
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 Paintوزم افشار 

 Recycle binکار با 

 ,Magnifier, Narrator, Math Input Panel, Snipping Tool   کار با

 Sticky Notes, Windows Media Center 

 تغییز تاریخ ي ساعت

 وحًٌ جست ي جً در محیط يیىذيس

 Task managerکار با 

 

2) Microsoft Word 2010 

 Wordآضىایی با وزم افشار 

 Shapes  ،Clip artوحًٌ کار با جذيل َا، 

 Quick Access Toolbar  مذیزیت

 تایپ فارسی ي اوگلیسی

 کار با مىًی فًوت ي پاراگزاف

 (Home, Insert, Page layout)َا Tabآضىایی با کلیٍ 

Save    يSave asکزدن  

 Page Setupکار با گشیىٍ َای 

 Symbolاستفادٌ اس 
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3) Microsoft PowerPoint 2010 

 PowerPointآضىایی با وزم افشار 

 Quick Access Toolbarمذیزیت 

 (…,Home, Insert, Design)َا Tabآضىایی با کلیٍ 

 تغییز پطت سمیىٍ اسلایذَا

 Clip art ي  Shapesوحًٌ کار با  

 افكت گذاری ريی اسلایذَا

 اضافٍ کزدن فایل َای صًتی ي تصًیزی بٍ اسلایذَا

Save   ي  Save asکزدن  

 

 :سخت افسار (4

 ريضه ي خامًش کزدن دستگاٌ

 Resetکلیذ 

 :آضىایی با 

 ، بلىذگCaseًماویتًر، صفحٍ کلیذ، 

 


